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Al Personale Interno 

Al Sito Web 

Agli Atti 

IC 2 Sant’Agata de’ Goti 

 

Oggetto: Bando per il reclutamento di personale interno per “Corso di formazione Docenti per la realizzazione 

di Ambienti formativi didattici – Piano Nazionale di Formazione Docenti Ambito BN05 – Risorse A.S. 

2022/23 

CUP: D74C23000270001 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA  la Legge 7 agosto 1990, n. 241 “Norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto 

di accesso ai documenti amministrativi”; 

 

VISTO   il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, recante "Norme in materia 

di autonomia delle istituzioni scolastiche"; 

 

VISTO  il D.lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche”;  

VISTO il D.D.G. Prot. .n. .   3988 del 15.3.2016-Ambiti Territoriali ex art.l; comma 66, Legge 

107/2015; 

 

VISTO   il D.I. 28 agosto 2018, n. 129; 

 

VISTO  il Programma Annuale E.F. 2023; 

 

VISTO il PTOF d’Istituto; 

 

VISTO il D.I. n. 326 del 1995 “Compensi spettanti per attività di direzione e di docenza relativi alle 

iniziative di formazione”; 

 

VISTA la Nota “Piano nazionale Formazione Docenti A.S. 2022/2023; 
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VISTA  la comunicazione della Scuola Polo delle risorse finanziarie riferite al PNSD a.s. 

2022/2023 prot. n. 2234/U del 23/05/2023; 

 

VISTA  la delibera del Collegio Docenti n. 11/1 del 04/09/2023 in merito alla Formazione per i 

docenti; 

 

VISTO  il Regolamento per il conferimento di incarichi individuali ai sensi dell’art. 45, comma 2, lett. 

H) del D.I. 129/2018; 

 

EMANA 

 

Il presente Bando interno finalizzato alla selezione di: 

  Numero 1 tutor d’aula interno  

 Numero 1 esperto formatore interno 

 

Il corso è di tipo modulare. 

 

 

OBIETTIVI DEL CORSO 

Il corso prevede lo svolgimento di attività di formazione del personale scolastico della scuola dell’infanzia 

dell’Istituto, realizzate con modalità innovative e sperimentazioni sul campo, con l’apprendimento di 

metodologiche e tecnologie innovative da sperimentare nelle sezioni per il potenziamento delle competenze 

digitali dei bambini. Il corso dovrà essere accessibile dalla piattaforma "Scuola Futura". 

Gli obiettivi: 

 far acquisire ai docenti conoscenze e abilità per la realizzazione di artefatti digitali prevedendo 

l’utilizzo di strumenti creativi digitali da usare con gli studenti più piccoli per stimolare il 

coinvolgimento e l’esplorazione da parte della sezione oltre che a favorire l’inclusione; 

 mettere in pratica una didattica innovativa con l’ausilio delle tecnologie digitali; 

 educare gli alunni ad un corretto uso dei dispositivi tecnici e informatici; 

 creazione di contenuti digitali adatti ai bambini della scuola dell’infanzia; 

 uso della metodologia della Gamification; 

 attività di coding; 

 utilizzare la robotica educativa a disposizione della scuola;  
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  realizzazione di ambienti formativi immersivi.  

 

 

Figura professionale richiesta: compiti 

 

 Il presente avviso è destinato alla selezione di n.1 Tutor con i seguenti compiti:  

1. Collaborare con l’esperto; 

2. Avere cura che nel registro di presenza vengano annotate giornalmente le presenze e le firme dei 

partecipanti, l’orario di inizio e fine lezione, accertare l’avvenuta compilazione della scheda partecipante;  

3. Interfacciarsi con gli esperti che svolgono azione di monitoraggio o di bilancio di competenza, 

accertando che l’intervento venga effettuato; 

4. Gestione delle iscrizioni sulla piattaforma Scuola Futura 

5. Compilazione dei dati e le informazioni per l’espletamento del corso. 

 

Il presente avviso è destinato alla selezione di n.1 Esperto con i seguenti compiti:  

 

- Redigere una proposta progettuale coerente con gli obiettivi formativi da perseguire durante il corso;  

- Partecipare agli incontri preliminari per l’organizzazione del progetto formativo presso l’istituto;  

- Tenere gli incontri formativi sulle specifiche tematiche oggetto dell’incarico ricevuto, secondo il 

calendario stabilito da questa Istituzione Scolastica;  

- Verificare l’andamento e gli esiti della formazione;  

- Rispettare quanto previsto dal D. L.gs. n. 196/03 e ss.mm. ii. in materia di privacy; 

- Provvedere alla stesura di una dettagliata relazione finale 

 

 

DURATA DEL CORSO 

Il corso di formazione è valido per la formazione in servizio, come da normative sopra citate. 

 

 

ORGANIZZAZIONE GENERALE DELL’UNITA’ FORMATIVA  

Il corso è di tipo modulare e dunque i diversi moduli verranno svolti da un docente esperto della materia 

selezionato dal presente bando. 

 

PROFILO DI COMPETENZA RICHIESTO 

Tutor d’ Aula e Docente esperto formatore con esperienza nel settore. 

Destinatari: Docenti scuola dell’infanzia. 

Le figure sono incompatibili tra loro. 
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 PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA  
 

I candidati dovranno produrre apposita istanza di partecipazione al bando, utilizzando esclusivamente il 

l’Allegato A che ne costituisce parte integrante; dovranno compilare l’Allegato B (Tabella di valutazione) e 

l’Allegato C (Dichiarazione sostitutiva relativa alla dichiarazione di altri incarichi)) ivi allegata. 

L’istanza di cui all’All. A dovrà essere corredata obbligatoriamente dal Curriculum Vitae, compilato in 

formato europeo, datato e firmato e dovrà pervenire entro le ore 12,00 del giorno 12/09/2023 alla Istituzione 

scolastica scrivente, secondo le seguenti modalità:  

- PEC e/o PEO ai seguenti indirizzi e-mail: bnic827002@pec.istruzione.it bnic827002@istruzione.it; 

 L’istanza e i relativi allegati dovranno essere firmati in originale e successivamente scansionati e allegati in 

formato .pdf, oppure firmati digitalmente.  

 Non saranno ammesse domande di partecipazione inviate per fax o con qualsivoglia ulteriore mezzo 

differente da quelli elencati, nonché pervenute oltre il termine perentorio indicato.  

Del presente Bando viene data diffusione mediante pubblicazione all'Albo on-line dell’Istituto.  

Costituisce motivo di esclusione dalla selezione il mancato rispetto delle modalità di compilazione e di invio 

dei documenti richiesti per la candidatura.  

Il Dirigente Scolastico si riserva di chiedere l’integrazione del curriculum vitae, relativamente alle 

certificazioni originali delle esperienze e/o dei titoli dichiarati.  

Il Dirigente Scolastico si riserva altresì di condurre controlli a campione al fine di verificare la veridicità dei 

contenuti delle dichiarazioni sostitutive, oggetto di valutazione. 

 

 

VALUTAZIONE DI MERITO  
L’analisi comparativa e la valutazione dei curricula per la selezione degli esperti interni saranno curate da 

apposita commissione presieduta dal Dirigente Scolastico, sulla base del possesso delle competenze previste 

secondo i criteri esplicitati. Sarà formulata e pubblicata all’albo dell’Istituto la graduatoria provvisoria. Verso 

tale pubblicazione gli interessati, nel caso ne ravvisino gli estremi, potranno produrre reclamo scritto nel 

termine di cinque giorni dalla data di pubblicazione. Trascorso tale termine ed esaminati eventuali reclami, 

sarà pubblicata sullo stesso sito internet la graduatoria definitiva.  

La selezione sarà considerata valida anche in presenza di una sola istanza, qualora la stessa risulti pienamente 

rispondente alle esigenze progettuali. In tal caso verrà pubblicata la graduatoria che sarà immediatamente 

esecutiva. 
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 TABELLA DI VALUTAZIONE PER DOCENZA IN CORSI /PROGETTI 

 

 Per i corsi di formazione è richiesto come titolo di accesso il possesso del titolo di laurea 

attinente al tipo di corso 

 

 

N

. 
DESCRIZIONE 

PUNTI 

Max 100 

1 
Laurea Magistrale in informatica e/o Pedagogia) 

Laurea Triennale in informatica e/o Pedagogia) 

15 

 

10 

2 

Diploma di istruzione Secondaria Superiore, integrato da attestati di 

frequenza, con verifica dell'apprendimento, di specifici corsi di formazione 

rispetto alla natura dell’icarico da affidare 

5 

3 Iscrizione albo degli esperti  per il profilo richiesto  5 

4 
Frequenza corsi formazione /specializzazione (Per ogni corso di formazione  

frequentato e coerente con il profilo richiesto) 

1 

(Max 10) 

5 
Docenza corsi di formazione (Per ciascuna docenza in corsi di formazione 

coerenti con il  profilo richiesto) 

1 

(Max 5) 

6 Esperienza lavorativa nel medesimo ordine di scuola statale senza demerit 

2 

per ogni scuola 

(max 40) 

7 
Esperienza lavorativa in altri ordini di scuola statale senza demerito per il 

profilo richiesto 

1 

per ogni scuola 

(max 10) 

8 Esperienza lavorativa in altre  PP.AA./ENTI PUBBLICI  

0,50 

per ogni 

esperienza 

(max 5) 

9 pubblicazioni inerenti il profilo richiesto 

0,50 

per ogni 

pubblicazione 

(max 5) 

 

A parità di punteggio prevale l’aspirante più giovane d’età. Se stessa età si procede al sorteggio. 
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PUBBLICAZIONE DELLA GRADUATORIA  
La graduatoria provvisoria, di cui al presente avviso, sarà pubblicata sul sito web della scuola nella sezione 

albo.  

Avverso la graduatoria suddetta è ammesso reclamo scritto, entro 5 giorni dalla data di pubblicazione.  

La graduatoria definitiva sarà pubblicata in esito ai reclami pervenuti.  

In presenza di una sola candidatura, si procederà direttamente al decreto di incarico. 

Il Responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico.  

 

 

 COMPENSI ORARI E PAGAMENTI  
Per lo svolgimento dell’incarico conferito è stabilito il seguente compenso orario: 

Figura professionale Ore massime previste Compenso orario 

1. Tutor 10 ore € 17,50 lordo dipendente 

2. Esperto Formatore 18 ore € 41,32 lordo dipendente 

 

L’attribuzione avverrà attraverso provvedimenti di incarico direttamente con il candidato prescelto.  

Il trattamento economico previsto dal Piano Finanziario autorizzato sarà corrisposto a conclusione del progetto 

previo espletamento da parte dell’incaricato di tutti gli obblighi specificati dall’incarico di cui sopra e, 

comunque, solo a seguito dell’effettiva erogazione dei Fondi PNFD, cui fa riferimento l’incarico.  

La durata dell’incarico sarà determinata in ore effettive di prestazione lavorativa. 

I compensi saranno erogati per le ore effettivamente svolte.  

  

 

Valutazione comparativa e pubblicazione degli incarichi 

 

La designazione sarà effettuata dalla Commissione di Valutazione dei Curricola, presieduta dal Dirigente 

Scolastico. Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze professionali e i servizi già effettuati 

alla data di scadenza del presente Avviso. 

L’Amministrazione procederà alla valutazione anche in presenza d una sola candidatura pervenuta. In tal caso 

non sarà necessaria la nomina della Commissione.  

Gli esiti della valutazione saranno pubblicati tramite graduatoria provvisoria sul sito web della Scuola  

https://ic2santagatadegoti.edu.it/ , nell’apposita sez.  “Pubblicità Legale – Albo on-line”. 

Avverso la graduatoria provvisoria è ammesso reclamo scritto, entro 5 giorni dalla data di pubblicazione.  

La graduatoria definitiva sarà pubblicata in esito ai reclami pervenuti. In mancanza di reclami, diventerà 

definitiva. 
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 L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del Progetto. 

 TUTELA DELLA PRIVACY  
Il Responsabile del trattamento dati è il Dirigente Scolastico. I dati dei candidati saranno trattati nel rispetto 

del d.lgs. 196/03 e ss.mm.i. e pertanto le stesse istanze degli esperti dovranno contenere apposita dichiarazione 

di assenso al loro trattamento.                   

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Elisabetta Di Maio 
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 Allegato A istanza di partecipazione 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dell’I.C. N. 2 di Sant’Agata De’ Goti 

 

 

Oggetto: ISTANZA DI PARTECIPAZIONE Avviso Interno di selezione per reclutamento di n.1 

TUTOR e n 2 ESPERTO FORMATORE -  Avviso per il reclutamento di personale interno per “Corso di 

formazione Docenti per la realizzazione di Ambienti formativi didattici – Piano Nazionale di Formazione 

Docenti Ambito BN05 – Risorse A.S. 2022/23 

 

 

 

 

Il/La sottoscritto/a 

COGNOME                  

 

NOME                 

 

CODICE FISCALE                 

 

DATA  DI NASCITA   /   /          

 

LUOGO DI 

NASCITA 

               

 

PROVINCIA    
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 COMUNE DI 

RES.ZA 

               

 

PROVINCIA    

 

VIA/PIAZZA/CORSO             N.    

 

CAP      

 

TELEFONO            

 

E-MAIL                 

SCRIVERE ANCHE E-MAIL IN STAMPATELLO 

 

 

 

CHIEDE di essere ammesso/a alla procedura di selezione di cui all’oggetto e di essere inserito/a nella 

graduatoria di: 

 Tutor 

 Esperto 

 

per le attività del Progetto volte alla formazione del personale interno. 
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 A tal fine, valendosi delle disposizioni di cui all'art. 46 del DPR 28/12/2000 n. 445, consapevole delle sanzioni 

stabilite per le false attestazioni e mendaci dichiarazioni, previste dal Codice Penale e dalle Leggi speciali in 

materia e preso atto delle tematiche proposte nei percorsi formativi 

DICHIARA 
Sotto la personale responsabilità:  

o Di essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  

o Di godere dei diritti civili e politici;  

o Di non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti 

nel casellario giudiziale;  

o Di essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali; 

o Di essere in possesso dei requisiti essenziali previsti del presente avviso; 

o Di aver preso visione dell’Avviso e di approvarne senza riserva ogni contenuto;  

o Di  essere consapevole che può anche non ricevere alcun incarico; 

o Di  possedere titoli e competenze specifiche più adeguate a trattare i percorsi formativi scelti. 

 

Come previsto dall’Avviso, allega:  

1. Curriculum Vitae in formato europeo; 

2. Scheda di autovalutazione.  

3. Dichiarazione altri incarichi 

Dichiara, inoltre di conoscere e di accettare le seguenti condizioni: 

o Partecipare, su esplicito invito del Dirigente, alle riunioni di organizzazione del lavoro per fornire e/o 

ricevere informazioni utili ad ottimizzare lo svolgimento delle attività; 

o Redigere e consegnare, a fine attività, su apposito modello, la relazione sul lavoro svolto. 

 

Informativa ex art. 13 D.Lgs. n.196/2003 e ex art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679, per il 

trattamento dei dati personali dei dipendenti 

Il/la sottoscritto/a _________________con la presente, ai sensi degli articoli 13 e 23 del D.Lgs. 196/2003 (di 

seguito indicato come “Codice Privacy”) e successive modificazioni ed integrazioni,  

 

AUTORIZZA 

 

L’Istituto Comprensivo N. 2 di Sant’Agata de’ Goti al trattamento, anche con l’ausilio di mezzi informatici 

e telematici, dei dati personali forniti dal sottoscritto; prende inoltre atto che, ai sensi del “Codice Privacy”, 

titolare del trattamento dei dati è l’Istituto sopra citato e che il sottoscritto potrà esercitare, in qualunque 
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 momento, tutti i diritti di accesso ai propri dati personali previsti dall’art. 7 del “Codice Privacy” e dal Capo 

III del Regolamento (ivi inclusi, a titolo esemplificativo e non esaustivo, il diritto di ottenere la conferma 

dell’esistenza degli stessi, conoscerne il contenuto e le finalità e modalità di trattamento, verificarne 

l’esattezza, richiedere eventuali integrazioni, modifiche e/o la cancellazione, nonché l’opposizione al 

trattamento degli stessi). 

 

 

Data      Firma ___________________________ 
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Allegato B Scheda di autovalutazione 

 

Al Dirigente dell’I.C. N.2  

di Sant’Agata de’ Goti 

 

 

PROFILO CRITERI   

 Criteri di ammissione   

 

TUTOR 

ESPERTO 

1. Docenti interni alla scuola; 

2. altro personale scolastico; 

3. soggetti esterni al comparto scuola; 

4. adeguate competenze tecnologiche 

funzionali alla gestione online della 

misura assegnata (condizione 

assolutamente necessaria); 

5. cittadinanza italiana; 

6. godimento dei diritti inerenti 

l’elettorato attivo e passivo; 

7. non aver riportato condanne penali ne 

avere procedimenti  penali in corso che 

impediscano ai sensi delle vigenti 

disposizioni in materia la costituzione 

del rapporto di impiego con la P.A.  

8. non essere stati destituiti da P.A. 

9. non trovarsi in nessuna delle condizioni 

di incompatibilità allo svolgimento di 

eventuale  incarico di tutor  di cui all’art. 

1 del D.L. n°508/96, all’art.53 del D.L. 

n° 29/93 nonché delle altre leggi vigenti 

in materia. 

10. possesso del titolo di laurea attinente al 

tipo di corso  
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N. 

 
DESCRIZIONE 

PUNTI 

Attribuiti dal 
Candidato 

PUNTI 

attribuiti dalla 

Commissione 

 
1 

Laurea Magistrale in Informatica e/o Pedagogia  
 

Laurea Triennale 

  

 
2 

Diploma di Istruzione Secondaria Superiore, integrato da attestati 

di frequenza, con verifica dell'apprendimento, di specifici corsi di 

formazione rispetto alla natura dell’icarico da affidare 

  

3 Iscrizione albo degli esperti per il profilo richiesto   

4 
Frequenza corsi formazione /specializzazione (Per ogni corso di 

formazione frequentato e coerente con il profilo richiesto) 

  

5 
Docenza corsi di formazione (Per ciascuna docenza in corsi di 
formazione coerenti con il profilo richiesto) 

  

 

6 
Esperienza lavorativa nel medesimo ordine di scuola statale 

senza demerito p e r i l p r o f i l o r i c hi es t o 

  

 

7 
Esperienza lavorativa in altri ordini di scuola statale senza 

demerito per il profilo richiesto 

  

 

8 
Esperienza lavorativa in altre PP.AA./ENTI PUBBLICI per il 
profilo richiesto 

  

 

9 

 

pubblicazioni e altri titoli 

  

 

 

 

 

Data ______________       

Firma 
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Allegato C 

 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA RELATIVA ALLO SVOLGIMENTO DI ALTRI INCARICHI O CARICHE O 

ATTIVITA’ PROFESSIONALI 

(ART. 15 COMMA 1 LETT. C  DEL D.LGS.33/2013) 

Il/La sottoscritto/a ………………………………. in relazione all’incarico di ………… 

DICHIARA 

ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 445/2000: 

A. con riferimento ai dati relativi allo svolgimento di incarichi in enti di diritto privato   regolati  o  

finanziati  dalla pubblica amministrazione 

 di NON svolgere incarichi in enti di diritto privato regolati o finanziati dalla pubblica 

amministrazione  

 di  svolgere i seguenti incarichi in enti di diritto privato  regolati  o  finanziati  dalla pubblica 

amministrazione 

 

n Ente incarico durata Gratuito 

si/no 
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B. con riferimento ai dati relativi alla titolarità di cariche in enti di diritto privato   regolati  o  finanziati  

dalla pubblica amministrazione 

 di NON avere titolarità di cariche in enti di diritto privato  regolati  o   finanziati  dalla 

pubblica amministrazione  

 di  avere la titolarità delle seguenti cariche in enti di diritto privato  regolati   o  finanziati  

dalla pubblica amministrazione 

 

n Ente carica durata Gratuita 

si/no 

     

     

 

C. con riferimento ai dati relativi allo svolgimento di attività professionali 
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  di NON svolgere attività professionali  

 di svolgere le seguenti attività professionali 

 

n Attività professionale dal note 

    

    

    

    

    

 

Si impegna infine 

D. a comunicare tempestivamente le eventuali variazioni che interverranno nel  corso dell’incarico. 

DATA ________                                                                               Firma 
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